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Anno Scolastico 2016-2017

PIANO ANNUALE delle ATTIVITA dei DOCENTI

(artt. 28-29 del CCNL comparto scuola 2006-2009)

1. Il Piano Annuale delle Attivita ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto cio che ¢ al momento
prevedibile, non & né pud essere esaustivo, in quanto potrebbero rendersi necessarie altre riunioni per sopravvenute
esigenze.

La Dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i Docenti dovrebbero impegnarsi a non
richiedere permessi, evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.
Le attivita programmate sono quelle previste dagli articoli 28 e 29 del CCNL 29/11/2007 (attivita funzionali
all’insegnamento).
Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari. Qualora nelle riunioni del Collegio dei
Docenti non si esaurisca 1’0.d.g. entro il tempo programmato, si procedera con 1’aggiornamento della riunione per il
completamento dei punti rimanenti.
Partecipazione ai Consigli di Classe: i docenti che prevedono di superare le 40h di attivita collegiali faranno pervenire
al DS una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 ottobre 2016, al fine di evitare riunioni con
troppi assenti contemporaneamente. Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e
finali.

2. I consigli di classe in cui non sono previsti scrutini saranno, di norma, presieduti dai Coordinatori di Classe.
Il calendario dettagliato dei CD (data, orario e classi interessate) sara esplicitato, di volta in volta, da apposite circolari con
almeno 5 gg di anticipo.
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, devono
essere giustificate con adeguata certificazione.

I Dirigente Scolastico
Dott.ssa Rosa Rombone

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.
3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993

Art. 28, C.C.N.L. 29-11-2007, comma 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in
attivita funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il Piano Annuale delle Attivita e i
conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivitd aggiuntive. Il Piano,
comprensivo degli impegni di lavoro, é deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-
educativa e con la stessa procedura ¢ modificato, nel corso della.s., per far fronte a nuove esigenze ...”

Art. 29 CCNL. 29-11-2007

Comma 1 L’attivita funzionale all’insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi

ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e

I"attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

Comma 2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

Comma 3 Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
Uinformazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 oreannue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono
programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione




COLLEGIO DEI DOCENTI
(lettera a)

Scuola dell’Infanzia
(lettera a)

Scuola Primaria
(lettera a)

Scuola Secondaria | grado
(lettera a)

ASSEMBLEA INIZIO
ANNO SCOLASTICO
(lettera a)

Collegio docenti

ELEZIONE
RAPPRESENTANTI
GENITORI
(Consigli d’Intersezione,
d’Interclasse e di Classe)
(lettera a)

CONSIGLI
D’INTERCLASSE
(lettera b)

CONSIGLI DI CLASSE
(lettera b)

CONSIGLI
D’INTERSEZIONE
(lettera b)

INCONTRO SCUOLA

DATA

02/09/2016
06/09/2016
12/09/2016

07/09/2016
ore 9.00- 12.00

08/09/2016
ore 9.00-12.00

09/09/2016
ore 9.00 -12.00

21/09/2016
ore 16.00 -17.00

DATA

28/10/2016
ore 17.00 - 19.00

27/10/2016

DATA

03/11/2016

04/11/2016

07/11/2016

DATA

Settembre 2016

CONTENUTI

Adempimenti avvio anno
scolastico

Programmazione UDA,
progettualita,
prove d’ingresso.

Programmazione UDA,
progettualita,
prove d’ingresso.

Programmazione UDA,
progettualita,
prove d’ingresso.

Informazioni alle famiglie

Totale ore (lettera a)

Ottobre 2016
CONTENUTI
(Segue Circolare)

Assemblea dei genitori.

Assemblea dei genitori.

Totale ore (lettera a)

Novembre 2016
CONTENUTI

Insediamento rappresentanti
genitori eletti

Andamento organizzativo,
didattico e disciplinare
(Segue Circolare)
Insediamento rappresentanti
genitori eletti
Andamento organizzativo,
didattico e disciplinare
(Segue Circolare)
Insediamento rappresentanti
genitori eletti
Andamento organizzativo,
didattico e disciplinare
(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Dicembre 2016
CONTENUTI

DURATA
2h
2h
2h

3h

3h

3h

1h

10h

DURATA

2h

1h

ore 15.30- 16.30

(Scuola Primaria e

Secondaria)

1h

ore 16.20 - 17.20

(Scuola dell’Infanzia)

3h

DURATA

2h
(un’ora solo docenti e un’ora
con rappresentanti genitori)
Ore 15.00-17.00

45 minuti per classe
30 minuti solo docenti
15 minuti con rappresentanti
genitori
Ore 15.00-18.00

2h
(un’ora solo docenti e un’ora
con rappresentanti genitori)
Ore 16.20-18.20

2 h sc. Infanzia e primaria
Sec. | grado da calcolare per
singolo docente

DURATA



FAMIGLIA
(lettera a)

06/12/2016

INCONTRO SCUOLA
FAMIGLIA
(lettera a)

07/12/2016

DATA

CONSIGLI DI CLASSE

(lettera b) 12/01/2017

CONSIGLI
D’INTERSEZIONE
(lettera b)

COLLEGIO DEI DOCENTI
(lettera a)
DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI
(lettera a)

CONSIGLI DI
INTERCLASSE
(Scrutini)
(lettera b)

12/01/2017

Da stabilire

25/01/2017

Solo Scuola Secondaria I grado

DATA

CONSIGLI DI CLASSE
(Scrutini)
(lettera b)

01/02/2017

INCONTRO SCUOLA
FAMIGLIA
(lettera a)

09/02/2017

INCONTRO SCUOLA
FAMIGLIA
(lettera a)

10/02/2017

Solo Scuola Secondaria I grado

Informativa alle famiglie:

andamento didattico - disciplinare

(Segue Circolare)

Informativa alle famiglie:

andamento didattico - disciplinare

(Segue Circolare)

Totale ore (lettera a)

Gennaio 2017
CONTENUTI

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

Verifica attivita programmate

Attivita di valutazione
quadrimestrale
(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)
Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera a)

Febbraio 2017

CONTENUTI

Attivita di valutazione
quadrimestrale
(Segue Circolare)

Informativa alle famiglie sui
risultati degli scrutini
(Segue Circolare)

Informativa alle famiglie:

andamento didattico - disciplinare

(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera a)

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Primaria )

2h
ore 16.20 - 18.20
(Scuola dell’Infanzia)

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Secondaria)

2h

DURATA

45 minuti per classe
30 minuti solo docenti
15 minuti con rappresentanti
genitori
Ore 15.00-18.00

1h
Ore 16.20-17.20

3h
Sede Centrale

2h
Sede Centrale
Ore 15.00-16.00

1h

da calcolare per singolo
docente

3h

DURATA

3h
45 minuti per classe
Sede Centrale
Ore 15.00-17.00

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Primaria)

2h
ore 16.20 - 18.20
(Scuola dell’Infanzia)

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Secondaria)

da calcolare per singolo
docente

2h



CONSIGLI DI CLASSE
(lettera b)

CONSIGLI
D’INTERSEZIONE
(lettera b)

CONSIGLI DI
INTERCLASSE
(lettera b)

DATA

08/03/2017

09/03/2017

10/03/2017

Solo Scuola Secondaria | grado

CONSIGLI DI CLASSE
(lettera b)

CONSIGLI
D’INTERSEZIONE
(lettera b)

CONSIGLI DI
INTERCLASSE
(lettera b)

INCONTRO SCUOLA
FAMIGLIA
(lettera a)

INCONTRO SCUOLA
FAMIGLIA
(lettera a)

DATA

04/04/2017

04/04/2017

04/04/2017

20/04/2017

21/04/2017

Solo Scuola Secondaria | grado

Marzo 2017

CONTENUTI

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera b)

Aprile 2017
CONTENUTI

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

Informativa alle famiglie:
andamento didattico - disciplinare

(Segue Circolare)

Informativa alle famiglie:
andamento didattico - disciplinare

(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera a)

DURATA

45 minuti per classe
30 minuti solo docenti
15 minuti con rappresentanti
genitori
Ore 15.00-18.00
2h
(un’ora solo docenti € un’ora
con rappresentanti genitori)
Ore 16.20-18.20
2h
(un’ora solo docenti € un’ora
con rappresentanti genitori)
Ore 15.00-17.00
da calcolare per singolo
docente

2h

DURATA

2h
30 minuti per classe
solo docenti
Ore 15.00-17.00

1h
Ore 16.20-17.20

1h
Ore 15.00-16.00

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Primaria)

2h
ore 16.20 - 18.20
(Scuola dell’Infanzia)

2h
Ore 15.30-17.30
(Scuola Secondaria)

da calcolare per singolo
docente

1h
2h



CONSIGLI DI CLASSE

(lettera b)

CONSIGLI
D’INTERSEZIONE
(lettera b)

CONSIGLI DI
INTERCLASSE
(lettera b)

COLLEGIO DEI DOCENTI

(lettera a)

DIPARTIMENTI
DISCIPLINARI
(lettera a)

DATA

10/05/2017

10/05/2017

10/05/2017

Da stabilire

25/05/2017

Solo Scuola Secondaria I grado

CONSIGLI DI
INTERCLASSE
(Scrutini)
(lettera b)

CONSIGLI DI CLASSE

(Scrutini)
(lettera b)

INCONTRO SCUOLA

FAMIGLIA
(lettera a)

COLLEGIO DEI DOCENTI

(lettera a)

DATA

Da stabilire

Da stabilire

19/06/2017

Da stabilire

Solo Scuola Secondaria | grado

Maggio 2017

CONTENUTI

Proposte adozioni libri di testo

(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

Proposte adozioni libri di testo

(Segue Circolare)

Adozione libri di testo
(Segue Circolare)

(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera b)
Totale ore (lettera a)

Giugno 2017

CONTENUTI

Attivita di valutazione
quadrimestrale
(Segue Circolare)

Attivita di valutazione
quadrimestrale
(Segue Circolare)

Consegna documenti di
valutazione alle famiglie

Adozione libri di testo
(Segue Circolare)

Totale ore (lettera b)

Totale ore (lettera b)
Totale ore (lettera a)

DURATA

45 minuti per classe
30 minuti solo docenti
15 minuti con rappresentanti
genitori
Ore 15.00-18.00

2h

(un’ora solo docenti € un’ora

con rappresentanti genitori)
Ore 16.20-18.20

2h

(un’ora solo docenti e un’ora

con rappresentanti genitori)
Ore 15.00-17.00

2h
Sede Centrale

2h
Sede Centrale
Ore 15.00-17.00

da calcolare per singolo
docente

2h
4h

DURATA

2h
Sede Centrale

3h
Sede Centrale

9.00/11.00
Nelle sedi di appartenenza

2h
Sede Centrale

da calcolare per singolo
docente

2h
4h



PIANO ANNUALE ATTIVITA’ INDIVIDUALI E COLLEGIALI (ART. n. 29 del C.C.N.L. 2006/09)

preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
correzione degli elaborati;
rapporti individuali con le famiglie.

COMMA 3 — attivita collegiali riguardanti tutti i docenti:

LETTERA A (attivita collegiali):

akrowbdPE

programmazione di inizio anno per un totale di ore n.9;

verifica di fine anno n. 1 incontro per un totale di ore n. 2;

Collegio docenti n. 5 riunioni di n. 2 ore (totale ore n. 10) + 2 riunioni di 1 h ora (totale ore n. 2);
incontri con i genitori informativi n. 2 di 2 h ciascuno (dicembre, aprile) per un totale di ore n.4
incontri con i genitori per visione schede di valutazione n. 2 di 2 h ciascuno (febbraio - giugno)) per
un totale di ore n.4

Incontri per dipartimenti disciplinari 1 di 1 h + n. 2 di 2 h ciascuno (ottobre, gennaio, maggio) per un
totale di ore n.5

TOTALE ORE n. 36

LETTERA B (consigli di classe):

7.

10.

n. 4 Consigli di classe, (hovembre - gennaio — marzo — maggio) 3 h
(con rappresentanti genitori) totale ore 12

n. 3 Consigli di classe, (dicembre — febbraio — aprile ) 2 h

(solo docenti) totale ore 6

n. 1 Consiglio di classe, (scrutini -giugno) 3 h

(solo docenti) totale ore 3 h

n. 3 Consigli di interclasse, (novembre — marzo — maggio) 2 h
(con rappresentanti genitori) totale ore 6

n. 2 Consigli di interclasse, (gennaio - aprile) 1 h

(solo docenti) totale ore 2

n. 1 Consiglio di interclasse, (scrutini -giugno) 2 h

(solo docenti) totale ore 2 h

n. 3 di intersezione, (novembre — marzo — maggio) 2 h
(con rappresentanti genitori) totale ore 6

n. 2 di intersezione (gennaio - aprile) 1 h

(con rappresentanti genitori) totale ore 2

(solo docenti) totale ore 4

Incontri di programmazione Infanzia per plesso n. 5 incontri di 2 h
07 novembre — 1 dicembre — 11 gennaio — 23 febbraio — 27 aprile (dalle ore
16.15 alle ore 18.15) totale ore 10

LETTERA C: (scrutini ed esami)

11.

svolgimento degli scrutini di valutazione e degli esami compresa la compilazione
degli atti di valutazione

COMMA 4 — efficace rapporto con le famiglie (il collegio definisce i criteri) n. 1 ora al mese (una
disponibilita al mese per la Scuola Primaria)



COMMA 4 — efficace rapporto con le famiglie (il collegio definisce i criteri) n. 1 ora ogni due
settimane (due disponibilita al mese per la Scuola Secondaria di | Grado).

COMMA 5 — per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a
trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni
medesimi.



